REGULAMIN KORZYSTANIA
Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 16
im. Zofii Natkowskiej

w Opolu

Podstawa prawna funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
i przetwarzania w nim danych ucznidw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu
nauczania:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1327 z pdzn.
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1781)
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ROZDIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Celem regulaminu jest okreslenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego
przez pracownikdw szkoly, rodzicow/prawnych opiekunéw oraz ucznibw w sposob
bezpieczny i zapewniajgcy ochrone danych osobowych.

W szkole za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/opole funkcjonuje
dziennik elektroniczny (e-dziennik) Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane
sg przez firme zewnetrzng, wspotpracujgcg ze szkotg. Podstawg dziatania dziennika
elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoly i uprawnionego
przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujgcej system tego dziennika.

Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika elektronicznego. Pracownicy szkoty
odpowiadajg za edycje danych, ktére sg im udostepnione oraz za ochrone danych
osobowych.

Administratorem danych osobowych jest Publiczna Szkota Podstawowa nr 16
im. Z. Natkowskiej w Opolu.

Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: szkolny administrator dziennika elektronicznego,
dyrektor szkoty, wychowawca, nauczyciel, pedagog oraz upowazniony przez dyrektora
szkoty pracownik sekretariatu.

W e-dzienniku umieszcza sie w szczegdlnosci: oceny biezgce, oceny klasyfikacyjne
srodroczne i roczne, frekwencje, tematy zajeé, terminy sprawdzianéw, uwagi dotyczace
uczniéw, zastepstwa, wybrane zadania domowe.

Udostepniane sg takze komunikaty pomiedzy pracownikami szkoty a uczniami, ich rodzicami/
prawnymi opiekunami.

Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoly, rodzice/prawni opiekunowie,
uczniowie zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym zapewnia sie mozliwos$¢
zapoznania sie ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduty skfadajgce sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapiséw,
ktére zamieszczone sg w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni  opiekunowie,
uczniowie zobowigzani sg do zapoznania sie z ponizszym regulaminem i stosowania zasad
funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Regulamin dostepny jest na oficjalnej stronie szkoty: http:/www.zsp2opole.pl

Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikéw.

Wszyscy uzytkownicy majg dostep do modutu Wiadomosci, ktory umozliwia
komunikacje z i ich opiekunami.

ROZDZIAL 2
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego posiada wiasne konto, za ktore osobiscie
odpowiada. W ramach uzytkownikow wyrdznia sie konta:

a) administratora,

b) dyrektora

c) wychowawcy,
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d) nauczyciela,

e) pedagoga,

f) sekretarza szkoty,

g) rodzica/opiekuna prawnego,
h) goscia.

Kazdy uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login
i hasto. Loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, na ktory
jednorazowo zostaje wystane zaproszenie pozwalajgce na wprowadzenie hasta
i zalogowanie do systemu.

Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego odpowiada za tajnoS¢ swojego hasta, ktore
wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta (co 30 dni).

Hasto musi sie sktada¢ z co najmniej z 8 znakdw i by¢ kombinacjg matych i wielkich liter oraz
przynajmniej jednej cyfry. Login do swojego konta, ktory stuzy uzytkownikowi do zalogowania
jest adresem e-mail podanym wychowawcy na pierwszej wywiadéwce.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowaé zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu, ktére poznat na szkoleniu (nauczyciele na radzie
pedagogicznej, rodzice na zebraniu). Nie nalezy udostepnia¢ swojego loginu i hasta
innym uzytkownikom.

Hasto umozliwiajgce dostep do zasoboéw sieci kazdy uzytkownik (administrator dziennika
elektronicznego, dyrektor szkoty, wychowawca, nauczyciel, pracownik sekretariatu,
rodzic/prawny opiekun) utrzymuje w tajemnicy réwniez po uptywie ich wazno$ci.

Pracownicy szkoty, wigcznie ze szkolnym administratorem dziennika nie majg wgladu do
haset poszczegdlnych uzytkownikow systemu.

Upowaznieni pracownicy organu prowadzgcego szkote oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji moga przeglgdac¢ elektronicznie zapisy
dziennika elektronicznego w gabinecie dyrektora szkoty na jego koncie wytgcznie w jego
obecnosci. W razie koniecznosci mogg uzyskac¢ prawo dostepu do dziennika elektronicznego
za pomocg konta GOSC.

Szczegdtowe zasady obowigzujgce uzytkownikdw poszczegolnych kont opisane zostaty
w niniejszym dokumencie w odpowiadajgcych im rozdziatach.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowaé sie do zasad bezpieczenstwa opisanych w tym
dokumencie, ktére sg przedstawiane: nauczycielom — na radzie pedagogicznej, rodzicom —
na pierwszej wywiadowce.

ROZDZIAL 3
ZASADY BEZPIECZENSTWA

Uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani sg do stosowania opisanych
w regulaminie zasad bezpieczenstwa.

Przystepujgc do logowania uzytkownik powinien:

a) korzysta¢ wytgcznie z zaufanego sprzetu umozliwiajgacego dostep do Internetu,

b) aktualizowa¢ przeglagdarke internetowg i dbaC o jej prawidlowe ustawienia,

c) mie¢ zainstalowany program antywirusowy,

d) upewnic¢ sie, czy w obrebie paska adresowego przegladarki internetowej znajduje sie
symbol ktddki, oznaczajgcy, ze potaczenie jest szyfrowane specjalnym protokotem SSL,
pozwalajgcym na bezpieczng komunikacje,

e) nie zapisywa¢ w oknie przegladarki ani plikach komputerowych hasta dostepu do
e-dziennika (jesli dostep do komputera ma wiele oséb),
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f) nie pozostawia¢ bez nadzoru aktywnego konta - kazdorazowo wylogowac sie z systemu
przed opuszczeniem stanowiska komputerowego lub zakohnczeniem pracy z systemem
e-dziennika.

3. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane przez osobe
nieuprawniong lub zauwazenia nieprawidtowosci w dostepie do swojego konta, uzytkownik
powinien niezwiocznie zawiadomi¢ o tym fakcie administratora e-dziennika.

4. Po zakonczeniu szkoty, rezygnacji z nauki, skresleniu z listy uczniow konto ucznia oraz
rodzica zostaje zablokowane i dostep do danych archiwalnych mozna uzyskac tylko
w sekretariacie szkoty. Konta pracownikéw szkoty, podobnie jak konta rodzicéw i uczniow,
tracg waznos¢ po wygasnieciu umowy o prace lub zakonczeniu nauki w szkole.

ROZDZIAL 4
OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty
WIADOMOSCI (indywidualne i grupowe), dostepne w oknie startowym dziennika. Nalezy go
wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
odpowiedzi na pytanie oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomosc¢ tylko pewnej grupie oséb np.
rodzicom tylko jednej klasy, nauczycielom.

2. Modut WIADOMOSCI nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych, ktére regulujg
przepisy odnosnie szkolnej dokumentaciji.

3. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest réwnoznaczne
z przyjeciem wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacjg potwierdzajgcg odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza sie za réwnowazng dostarczeniu jej do rodzica (prawnego
opiekuna) ucznia.

4. Réwnoczesnie w szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikaciji
(wywiadowki, indywidualne spotkania z nauczycielami - konsultacje). Szkota udostepnia
papierowe wydruki, ktére sg przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika
elektronicznego.

5. Modut WIADOMOSCI moze stuzyé do usprawiedliwienia nieobecnosci i spéznienia ucznia
w szkole oraz zwalniania dziecka z zaje¢ lekcyjnych. W tym celu rodzic (prawny opiekun)
zobowigzany jest do przestrzegania zasad postepowania przedstawionych przez
wychowawcoéw klas na pierwszym spotkaniu z rodzicami. Nadal jednak obowigzuje
przedtozenie w formie papierowej usprawiedliwienia u wychowawcy klasy w terminie
ustalonym w statucie szkoty.

6. Pracownikom szkoty nie wolno udzielaé Zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego (danych osobowych uczniéw i ich rodzin).

7. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegolnego odnotowania, powinien
wpisa¢ odpowiednig tres¢ uwagi do rodzica (prawnego opiekuna) za pomocg modutu
UWAGI wybierajgc odpowiednig kategorie.

8. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI bedg automatycznie dodawane do kartoteki
danego ucznia z podaniem:
a) daty wystania,
b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage,
c) kategorig uwagi,
d) temat i tresci uwagi.

9. Modut WIADOMOSCI daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:
a) wszystkim uczniom w szkole,



10.

11.

b) wszystkim rodzicom/prawnym opiekunom dzieci uczeszczajgcych do szkoty,
c) wszystkim nauczycielom w szkole.

Usuniecie przez nauczyciela prowadzgcego lub wychowawce wpisanej UWAGI dla ucznia,
ze swojego konta w zaktadce UWAGI w dzienniku elektronicznym, powoduje usuniecie jej
z sytemu, przez co nie bedzie ona widoczna w kartotece ucznia.

Zakazuje sie usuwania WIADOMOSCI dla uczniéw i rodzicéw. Wszystkie informacje mozna
bedzie usung¢ pod koniec sierpnia, przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego. Zapewni to
catkowitg archiwizacjg danych przez firme oraz administratora dziennika elektronicznego
oraz da mozliwo$¢ poprawnego odczytania w przysztosci.

ROZDZIAL 5
UPRAWNIENIA ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
administrator dziennika elektronicznego, wyznaczony przez dyrektora szkoty.

. Wszystkie operacje dokonywane na koncie administratora dziennika elektronicznego

powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania szkoty. Funkcje tg peini dyrektor, ktéory moze nadac te uprawnienia innemu
pracownikowi szkoty.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego ma uprawnienia do:
a) postepu do modutu ADMINISTROWANIE,

b) zarzgdzania wszystkimi danymi szkoty,

c) dostepu do wiadomosci systemowych,

d) dostepu do wydrukdw.

Do obowigzkdéw szkolnego administratora dziennika naleza:

a) zapoznanie nauczycieli z przepisami i zasadami funkcjonowania e-dziennika,

b) usuwanie i zaktadanie nowych kont pracownikbw w dzienniku elektronicznym,
przydzielanie uprawnien,

c) zarzgdzanie danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, plan
lekciji,

d) sprawdzanie wraz z nauczycielem aktualnej zawartoéci jego konta i jesli jest taka
potrzeba przywracanie do prawidlowej zawartosci,

e) powiadamianie firmy nadzorujgcej w razie zaistnienia proéby naruszenia bezpieczenstwa,

f) rejestruje  przypadki niepoprawnego dziatania oprogramowania i naruszenia
bezpieczenstwa w celu podjecia dalszych dziatan zabezpieczajgcych dane osobowe,

g) w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych powiadomienie o tym fakcie
Inspektora Ochrony Danych.

h) niezwtocznie informowanie firmy VULCAN Sp. z 0. o i dyrektora szkoty o wszystkich
okolicznosciach  majagcych wptyw na bezpieczenstwo przetwarzanych danych
(w szczegodlnosci o przypadkach utraty haset dostepu do oprogramowania lub
podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe nieuprawniong w celu
podjecia dziatan,

i) w terminie do 20 sierpnia kazdego roku szkolnego nalezy dokona¢ pobrania
i z archiwizowania catego dziennika szkoty, wykonania kopii bazy i zapisania na
zewnetrznym nosniku (np. ptycie CD, DVD, dysku zewnetrznym tylko do takich kopii
przeznaczonych),

j) folder z plikiem na dysku O lub nosnik CD/DVD opisuje z podaniem zawartosci i daty
utworzenia archiwum a kopie przekazuje sekretarzowi szkoty do przechowywania
w szkolnym sejfie lub archiwum,



k) logujac sie na swoje konto, ma obowigzek uzywania ,mocnych” haset oraz zachowania
zasady bezpieczenstwa (mieC zainstalowane systematycznie aktualizowane programy
zabezpieczajgce komputer),

[) promowanie wsrdéd wszystkich uzytkownikow wykorzystywania mozliwosci danego
systemu, stosowania modutdw mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole,

m) kontaktowanie sie z obstugg techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidtowego dziatania
systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikéw firmy Vulcan,

n) zamawianie z odpowiednim wyprzedzeniem elementéw potrzebnych do prawidiowego
funkcjonowania systemu np. programéw antywirusowych,

0) pomoc wychowawcom przy wydrukach arkuszy ocen i $wiadectw.

ROZDZIAL 6
UPRAWNIENIA DYREKTOR SZKOLY

Dyrektor szkoty odpowiada za prawidtowe, zgodne z przepisami prawa uzytkowanie

dziennika elektronicznego w szkole:

a) dba o zapewnienie poprawnosci dziatania systemu, poprzez np. zakup sprzetu,
materiatow, systematyczne szkolenia itp.,

b) zapewnia przeprowadzenie szkolen z zasad dziatania e-dziennika oraz zasad
bezpieczenstwa nauczycielom szkoty oraz nowym uzytkownikom,

c) w ramach potrzeb pozostatego personelu szkoty (obstuga i administracja) pod katem
bezpieczenstwa i zabezpieczenia sprzetu.

Dyrektor szkoty ma uprawnienia do:

a) dostepu do modutu Dziennik, Zastepstwa, Sekretariat,
b) przeglgdania frekwencji wszystkich uczniow,

c) przegladania ocen wszystkich ucznidw,

d) kontroli realizacji rozktadu materiatu,

e) dostepu do wiadomosci systemowych,

f) dostepu do wydrukow,

g) dostep do planowania zastepstw,

h) dostepu do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

. Dyrektor szkoty jest zobowigzany:

a) kontrolowac systematyczno$¢ i poprawnos$¢ wpisywania ocen, frekwencji, tematow
zajec irealizacje podstawy programowej,

b) wpisywac¢ informacje z przeprowadzonych obserwacji i hospitacji do dziennika —
prowadzi¢ rejestr hospitaciji,

c) systematycznie sprawdza¢ i generowaé statystyki ucznidw i statystyki logowan,
a nastepnie ich wyniki i analize przedstawia¢ na radach pedagogicznych,

d) edytowa¢ dane wszystkich uczniéw, przeglada¢ oceny i frekwencje,

e) mie¢ dostep do wydrukéw i raportow, wiadomosci systemowych, konfiguracji kont,
danych znajdujgcych sie w panelu dyrektorskim,

f) systematycznie odpowiadaé na wiadomosci nauczycieli i rodzicow,

g) dochowywa¢ tajemnicy odnosnie postanowieh zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ system informatyczny na utrate bezpieczenstwa,

h) dba¢ w miare mozliwosci o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np.
zakup materiatéw i sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.

. Po drugim tygodniu wrzesnia dyrektor szkoty sprawdza wypetnienie przez sekretarke
i wychowawcow klas wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidtowego dziatania
dziennika elektronicznego.

. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego dyrektor szkoty powiadamia  wszystkich
nauczycieli szkoty za pomocg WIADOMOSCI.
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a) nauczycieli szkoty,

b) nowych pracownikdéw szkoty,

c) w ramach potrzeb pozostatego personelu szkoty (obstuga i administracja) pod wzgledem
bezpieczenstwa i zabezpieczenia sprzetu.

ROZDZIAL 7
WYCHOWAWCA KLASY

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty
wychowawca klasy. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika
elektronicznego swojej klasy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.

Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za wprowadzenie danych dotyczgcych:

a) ustawien dziennika, m. in. listy uczniow, listy przedmiotéw i ich opis, nauczycieli uczgcych
w klasie, przynalezno$¢ ucznidw do grup, plan lekcji itd. w ciggu dwdch pierwszych
tygodni wrze$nia nowego roku szkolnego,

b) kartoteki ucznia, m. in. dane osobowe i adresowe ucznia oraz jego rodzicow/prawnych
opiekunow, telefony, e-maile itd.

Wychowawca w dzienniku elektronicznym klasy:

a) przeglada frekwencje za poprzedni tydzien i dokonuje odpowiednich zmian,
w szczegolnosci usprawiedliwien,

b) wpisuje przewidywane roczne oceny zachowania (zgodnie z procedurami WSO),

c) wpisuje ostateczne srédroczne i roczne oceny zachowania (zgodnie z procedurami WSO
i zapisem w kalendarzu roku szkolnego),

d) przed zebraniem z rodzicami wychowawca moze wydrukowa¢ z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji oraz potrzebnych statystyk,

e) wpisuje wyniki egzaminéw poprawkowych i klasyfikacyjnych oraz zewnetrznych.

Drukuje arkusze ocen i Swiadectwa, postepujgc zgodnie z zasadami prowadzenia
dokumentacji przebiegu nauczania.

W przypadku przejscia ucznia do innej klasy, wychowawca w porozumieniu z sekretarzem
szkoty wykresla (nie usuwa) ucznia z listy. Nowy wychowawca dopisuje ucznia do swojej
klasy.

. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty, wszystkie czynnosci z tym zwigzane

wykonuje sekretarz szkoty w porozumieniu z wychowawca.

Wychowawca klasy powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na modut Edycja Danych Ucznidw.
Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do podzniejszego wydruku swiadectw, wypetnia
pola odnosnie telefondw komdrkowych rodzicow.

Wychowawca systematycznie uzupetnia i aktualizuje wpisy np.: o wycieczkach klasowych,
waznych wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicami itp.

Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np.. zmiana nazwiska, adresu,
wychowawca klasy ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt w sekretariacie szkoty (Nie powinien
zmian dokonywaé¢ samodzielnie).

Jezeli nauczyciel jest wychowawcg w klasie pierwszej to do 30 wrzesnia generuje
i drukuje pierwsze strony arkuszy ocen.

W dniu poprzedzajgcym posiedzenie Srodroczne lub koncoworoczne rady pedagogicznej
wychowawca klasy dokonuje wydrukow odpowiednich statystyk, podpisuje je, przedstawia na
radzie pedagogicznej, przekazuje protokolantowi.
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Wychowawca klasy przeglagda tematy i frekwencje za ubiegly tydzien i dokonuje
odpowiednich zmian np. usprawiedliwien. Przy braku wpisu tematu wychowawca informuje
nauczyciela prowadzgcego (moze skorzystaé w tym celu z modutlu WIADOMOSCI).
Czestotliwosé tych czynnosci (zwtaszcza usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz raz na
dwa tygodnie.

Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy moga drukowa¢ z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania
w czasie spotkania z rodzicami.

Jezeli rodzic/opiekun prawny nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem
dziennika elektronicznego. Jedyng informacja, ktorg powinien przekaza¢ wychowawca
rodzicowi, to informacja o zagrozeniu oceng niedostateczng lub nieklasyfikowaniem miesigc
przed semestralng/ roczng klasyfikacjg. Powiadomienie o zagrozeniu powinno mie¢ forme
pisemna, uwzgledniajgcg podpis rodzica/opiekuna prawnego.

Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie,
w ktdrej jest wychowawcg poza przedmiotem, ktérego uczy.

Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel ma obowigzek wyjasni¢ uczniom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami w klasie pierwszej wychowawca klasy ma obowigzek
zebrac¢ informacje o adresach e-mail rodzicow i wprowadzi¢ je do systemu.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zapoznaé rodzicow
z Regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego w Publicznej Szkole
Podstawowej nr 16 im. Z. Natkowskiej w Opolu i fakt ten potwierdzi¢ podpisem rodzica
na przygotowanej liscie.

W wyjatkowych sytuacjach zaplanowanych przez dyrektora szkoty lub wychowawce (np.
catodniowa wycieczka, rekolekcje szkolne, nazwe zaje¢ i frekwencje do dziennika
elektronicznego wpisuje wychowawca klasy.

Jezeli klasa/grupa nie odbywa zaje¢ z powodu nieobecnosci nauczyciela i wychodzi
wczeéniej do domu lub przychodzi na zajecia pézniej, operator ksiegi zastepstw dokonuje
wiasciwego wpisu w dzienniku lekcyjnym klasy.

ROZDZIAL 8
UPRAWNIENIA NAUCZYCIELA

Kazdy nauczyciel pracujgcy w szkole posiada konto, do ktorego przy podjeciu pracy
dokonuje pierwszego logowania.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiac¢
korzystania z niego osobom trzecim.

Musi regularnie zmienia¢ hasto (co 30 dni) .

Nauczyciel ma uprawnienia do:

a) dostepu do modutu Dziennik,

b) zarzadzania ocenami z prowadzonych lekcji,

c) zarzadzania frekwencjg z prowadzonych lekcji,

d) dostepu do wiadomosci systemowych,

e) wgladu w statystyki swoich uczniow,

f) dostepu udo wydrukéw zwigzanych ze swojg praca,

g) dostepu do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
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Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne jest osobiscie odpowiedzialny za

terminowe i poprawne wpisywanie do dziennika elektronicznego informacji dotyczgcych:

a) tematu lekcji (w trakcie zajeé, a w szczegolnych przypadkach po zakonczeniu lekdji),

b) frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych (na poczatku zajec),

c) ocen czastkowych na biezgco — najpdzniej dwa dni przed zaplanowanym zebraniem
z rodzicami nauczyciel ma obowigzek uzupetnienia wszystkich ocen czgstkowych,

d) przewidywanych ocen srédrocznych i rocznych zgodnie z procedurami WSO,

e) ostatecznych ocen srédrocznych i rocznych (zgodnie z procedurami WSO) ,

f) uwag dotyczacych zachowania uczniéw (na biezgco),

g) terminéw zaplanowanych prac klasowych i sprawdziandw oraz zakresu materiatu, jaki
obejmujg (zgodnie z zapisami w Statucie szkoty),

h) wybranych zadah domowych.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez
podania przyczyn takiego postepowania. Jesli nauczyciel pomyli sie wprowadzajgc btedng
ocene jak najszybciej dokonuje korekty i powiadamia o tym fakcie danego ucznia.

Nauczyciel uzupetniajgc obecnosci w trakcie lekcji, uczniom nieobecnym oznacza:

a) s (spodznienie) - uczniowi, ktéry przyszedt do 5 minut po rozpoczeciu lekcji.

b) n (nieobecny) — uczniowi nieobecnemu na lekcjach w szkole,

c) nu (niecbecny usprawiedliwiony) z przyczyn szkolnych - jesli uczeh jest na
konkursie, wycieczce szkolnej, zawodach sportowych pod opiekg innego nauczyciela,

d) z (zwolniony) — je$li uczen nie uczeszcza na zajecia religii/etyki, wychowania
fizycznego.

Nauczyciel ma obowigzek umieszczaé informacje o kazdej pracy klasowej w zaktadce
SPRAWDZIANY.
Na w/w podstawie przekazywania informacji, wszyscy nauczyciele w szkole majag
obowigzek tak planowac¢ swoje prace klasowe, aby nie zostaty naruszone zasady
opisane w WSO.

Przed posiedzeniem semestralnej lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele sg
zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen  $rodrocznych lub rocznych
w dzienniku elektronicznym zgodnie z zapisami w Statucie szkoty.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego rodzicow
o przewidywanych dla niego ocenach klasyfikacyjnych (proponowana ocena $rodroczna
i proponowana ocena roczna) oraz o0 przewidywanych dla niego ocenach
niedostatecznych wedtug zasad i termindéw okreslonych w WSO.

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywa¢ zaznaczeh weditug zasad okre$lonych w systemie dziennika elektronicznego, tj.
przy wpisywaniu tematu nalezy zaznaczy¢ opcje Zastepstwo.

Po kazdym zalogowaniu sie do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodnosé
informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktéra bedzie widoczna zaraz
po zalogowaniu sie na swoje konto.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwitocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego odpowiedzialnego za
dziennik elektroniczny.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentac;ji.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje sie do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu.
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Kazdorazowo po zakonczeniu pracy nauczyciel ma obowigzek wylogowaé sie
z dziennika elektronicznego (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego).

Nauczyciel organizujgcy wycieczke zobowigzany jest do dokonania odpowiedniego
wpisu na zajeciach, na ktérych powinna by¢ klasa wyjezdzajgca/wychodzgca. Tym
wpisem powinno by¢ odpowiednie wydarzenia, np. udziat w wycieczce edukacyjnej.

Jezeli zamiast planowej lekcji, klasa/grupa uczestniczy w wyjsciu do kina, teatru,
muzeum itp. albo bierze udziat w innych zajeciach organizowanych przez szkofe,
nauczyciel wpisuje temat lekcji oraz odnotowuje frekwencje — jezeli w taki sposéb
realizuje podstawe programowg z przedmiotu. W innym przypadku odnotowuje
frekwencje i wpisuje nazwe zajec, wybierajgc opcje INNE ZAJECIA.

Jezeli, zamiast planowej lekcji, klasa/grupa przebywa w bibliotece, nauczyciel
bibliotekarz ma obowigzek odnotowaé¢ frekwencje, wedtug takich samych zasad, jakie
okreslone sg dla prowadzenia zaje¢ a w temacie wpisac zaistniatg sytuacje.

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywa¢ zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego,
tj. przy wpisywaniu tematu nalezy zaznaczy¢ opcje Zastepstwo.

Nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
Wiadomosci.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi
konsekwencije prawne.

Wobec nauczyciela, ktory nie bedzie wywigzywat sie z obowigzku systematycznego
uzupetniania dziennika, mogg zostac¢ wyciggniete konsekwencje dyscyplinarne.

ROZDZIAL 9
OPERATOR KSIEGI ZASTEPSTW

Za obstuge konta OPERATOR KSIEGI ZASTEPSTW jest odpowiedzialny wicedyrektor. Ma
on réwniez uprawnienia Dyrektora.

Operator Ksiegi Zastepstw ustawia zastepstwa za nieobecnego nauczyciela lub klase.

Nauczyciele zobowigzani sg do zapoznania sie z przydzielonymi zastepstwami bezposrednio
z dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 10
UPRAWNIENIA SEKRETARKI SZKOLY

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest sekretarka szkoty. Ma on dostep do

modutu SEKRETARIAT i uprawnienia do:

a) gromadzenia danych uczniéw, niezbednych do odwzorowania podstawowej dokumentaciji
przebiegu nauczania: ksiegi uczniow, ksiegi ewidencji dzieci i innych dokumentow,

b) dostepu do wydrukodw,

¢) dostepu do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

Jest ona zobowigzana do przestrzegania przepisow zapewniajgcych ochrone danych
osobowych i dobr osobistych uczniéw w szczegdlnosci do nie podawania zadnych informac;ji
z systemu drogg nie zapewniajgcg weryfikacji tozsamosci osoby (np. drogg telefoniczng).

Wprowadza do systemu i gromadzi dane uczniow niezbedne do odwzorowania podstawowej
dokumentacji przebiegu nauczania.
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Jest zobowigzana do przestrzegania przepiséw zapewniajgcych ochrone danych osobowych
i dobr osobistych uczniéw oraz rodzicow/prawnych opiekunow.

Sekretarka szkoly ma obowigzek jak najszybszego przekazywania wszelkich informacii
odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub
zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela administratorowi dziennika elektronicznego.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie dyrektora szkoty, szkolny administrator
dziennika elektronicznego moze przydzielic osobie pracujgcej w sekretariacie konto
z uprawnieniami nauczyciela, nie dajgc jednak zadnych mozliwosci edycji danych
dotyczacych ocen i frekwencji w zadnej klasie szkoty.

Sekretarka szkoty jest odpowiedzialna za wpisanie danych osobowych nowych uczniow do
ksiegi uczniéw oraz edycje danych ucznia dotyczgcych: skreslen z listy uczniéw, rezygnaciji
Z nauki, przeniesienia do innej klasy, do innej grupy oraz zmiany danych osobowych oraz
drukowania arkuszy ocen uczniow, duplikatow Swiadectw oraz wszelkiej dokumentaciji
mozliwej do wydruku w module SEKRETARIAT.

Sekretarka szkoty ma mozliwo$¢ przekazywania informacji dyrektorowi, wychowawcom,
nauczycielom, pedagogowi, szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego
0 zapisaniu, skresleniu lub przeniesieniu ucznia z klasy do klasy za pomocg modutu
WIADOMOSCI.

Sekretarka szkoty moze wydrukowac z systemu kartoteke ucznia zawierajgcg catosciowa
informacje o przebiegu edukacji danego ucznia. Przekazanie danych ucznia nastepuje tylko
na podstawie przepisow prawa na zasadach obowigzujgcych przy przekazywaniu danych
osobowych. Kopie przekazanej dokumentacji nalezy opisaé w sposéb umozliwiajgcy
jednoznaczne stwierdzenie kto, komu i kiedy przekazat te dokumentacje. Dokumentacja ta
powinna zostac przekazana za potwierdzeniem odbioru.

Przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej dokonuje wychowawca i sekretarka szkoty
niezwtocznie po otrzymaniu takiej wiadomosci od dyrektora szkoty. Czynnosci tej dokonuje
sie wedtug zasad okreslonych w dzienniku elektronicznym, przenoszgc wszystkie dane
0 ocenach i frekwencji ucznia do nowej klasy.

Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wychowawca i sekretarka
szkoty wprowadzajg jego dane do dziennika w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Na pisemng prosbe rodzica sekretarka szkoty powinien udostepni¢ rodzicowi informacje na
temat wszystkich danych osobowych dotyczacych jego dziecka przetwarzanych
w dzienniku elektronicznym. Dane dotyczgce ocen, uwag i frekwencji przekazuje tylko
wychowawca klasy, ewentualnie pedagog szkolny.

Sekretarka szkoty jest odpowiedzialny za wpisanie danych osobowych nowych uczniéw do
ksiegi uczniéw oraz edycje danych dotyczgcych: skreslen z listy, przeniesienia do innej klasy,
do innej grupy oraz zmiany danych osobowych.

Sekretarka szkoty jest zobowigzany do jak najszybszego przekazywania wszelkich informacii
odnos$nie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub
zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego.

ROZDZIAL 11
UPRAWNIENIA RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA

Na poczatku roku szkolnego rodzic podaje wychowawcy swoj adres e-mail, bedgcy loginem
do konta w dzienniku. Wychowawca informuje rodzica, w jaki sposdb uzyskaé dostep do
dziennika (przez zatozenie nowego konta). W przypadku jego nieobecnoéci na zebraniu,
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rodzic ma mozliwos¢ podania wychowawcy potrzebnych danych do utworzenia konta
w innym terminie.

Kazdy rodzic/opiekun prawny na pierwszym wrze$niowym zebraniu w klasie pierwszej
otrzymuje adres dziennika elektronicznego oraz procedure pierwszego logowania.

Kazdy rodzic samodzielnie dokonuje pierwszego logowania wg loginu i hasta do konta, za
ktére jest osobiscie odpowiedzialny.

Kazdy rodzic jest zapoznawany z zasadami dziatania dziennika elektronicznego
funkcjonujgcego w szkole oraz zasadami bezpieczenstwa.

Rodzice/prawni opiekunowie majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajgcych
mozliwos¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposéb zapewniajgcy ochrone débr
osobistych innych uczniow.

Rodzic/opiekun prawny moze z dowolnego komputera przegladac oceny i frekwencje ucznia,
sprawdza¢ plan lekcji oraz zaplanowane sprawdziany, a takze kontaktowal sie
Z nauczycielami, pedagogiem, dyrektorem i administratorem.

Rodzic za pomocg e-dziennika lub w formie papierowej usprawiedliwia nieobecnosci dziecka
w terminie do 2 tygodni od powrotu do szkoty.
Rodzic / prawny opiekun posiada uprawnienia do:
a) dostepu do modutu Uczen,
b) przegladania ocen i uwag o zachowaniu swojego dziecka,
¢) przegladania frekwencji swojego dziecka,
d) informacji o planowanych sprawdzianach,
€) dostepu do wiadomosci systemowych,
f) dostepu do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

Rodzic ma obowigzek zapoznac¢ sie z Regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 16 im. Zofii Natkowskiej w Opolu umieszczonym na
stronie http://www.zsp2opole.pl lub u wychowawcy klasy. Fakt zapoznania sie
z regulaminem rodzic podpisuje osobiscie na specjalnie przygotowanym dokumencie, ktory
jest przechowywany w dokumentacji wychowawcy.

W przypadku checi odrebnego dostepu do systemu przez dwoje rodzicow istnieje taka
mozliwo$¢ po podaniu drugiego adresu e — mail rodzica/opiekuna prawnego.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma
obowigzek nie udostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

W przypadku utraty hasta lub zablokowania dostepu do konta rodzic/opiekun prawny
powinien skontaktowac sie ze szkolnym administratorem e-dziennika lub wychowawcag
ucznia.

ROZDZIAL 12
UPRAWNIENIA KIEROWNIK SWIETLICY

Dziennik Swietlicy zaktada Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego.

Uprawnienia Kierownika Swietlicy otrzymujg wszystkie osoby pracujgce w $wietlicy.

Zobowigzane one sg do systematycznego wypetniania dziennika zgodnie z jego
zawartoscig od roku szkolnego, w ktorym dziennik Swietlicy bedzie prowadzony
w formie elektroniczne,.

Za poprawne funkcjonowanie elektronicznego dziennika $wietlicy odpowiada wyznaczony
przez dyrektora szkoty - Kierownik swietlicy wraz z wychowawcami Swietlicy.
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Obowigzki kierownika swietlicy:

a) konfiguracja i opis dziennika swietlicy,

b) tworzenie grup swietlicowych,

c) wprowadzenie planu pracy nauczycieli oraz planu pracy swietlicy.

Kierownik swietlicy ma mozliwos¢ wydruku dziennika swietlicy.
Osoba petnigca funkcje kierownika swietlicy jest takze wychowawcg swietlicy.

Kazdy wychowawca $wietlicy jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisy do
dziennika elektronicznego:

a) tematyki zajec,

b) frekwencji na zajeciach oraz rejestracji czasu przebywania dzieci w swietlicy,

c) rejestru kontaktow z rodzicami,

d) wydarzen z zycia Swietlicy,

e) uwag negatywnych oraz pozytywnych dla grupy lub indywidualnych uczniow.

Kierownika swietlicy/Wychowawce swietlicy obowigzujg takie same zasady korzystania
z dziennika i zabezpieczania dostepu do niego, jak pozostatych nauczycieli.

ROZDZIAL 13
UPRAWNIENNIA PEDAGOGA

Uprawnienia pedagoga pozwalajg osobie petnigcej funkcje pedagoga szkolnego na
prowadzenie dziennika swoich zaje¢ od roku szkolnego, w ktérym dziennik pedagoga
szkolnego bedzie prowadzony w formie elektronicznej.

Pedagog ma uprawnienia do:
a) dostepu w trybie odczytu do modutu DZIENNIK,
b) dostepu do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

Pedagog ma mozliwos¢:

a) przeglgdania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniow
b) wpisywania uwag,

C) rejestrowania przeprowadzanych zajec.

Pedagoga obowigzujg takie same zasady korzystania z dziennika i zabezpieczania dostepu
do niego, jak pozostatych nauczycieli.

ROZDZIAL 14
UPRAWNIENIA GOSCIA

Uprawnienia GOSCIA otrzymujg osoby uprawnione do przeprowadzania kontroli informacji
zawartych w dzienniku np.: pracownicy organu prowadzgcego i organu nadzoru
pedagogicznego.

GOSC nie ma prawa do wprowadzania jakichkolwiek zmian do dziennika. Moze tylko go
przegladac.

ROZDZIAL 15
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

Postepowanie Dyrektora Szkoty bedgcego jednoczesnie Administratorem w czasie awarii:

a) sprawdzenie czy wszystkie procedury odnosnie zaistnienia awarii sg przestrzegane przez
uzytkownikéw Dziennika Elektronicznego.

b) dopilnowanie jak najszybszego przywrécenia prawidlowego dziatania systemu,
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c) zabezpieczenie $rodkdw na wypadek awarii w celu przywrécenia normalnego
funkcjonowania systemu,

d) powiadomienie nauczycieli o zaistnieniu awarii i przewidywanym czasie naprawy,

e) w przypadku usterki trwajgcej dluzej niz jeden dzien administrator dziennika
elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogtoszen lub w pokoju nauczycielskim
odpowiednig informacije.

Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii.

a) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej,
nauczyciel ma obowigzek kazde prowadzone przez siebie zajecia dokumentowaé a po
naprawieniu awarii wprowadzi¢ dane do dziennika.

b) wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych
majg by¢ zgtaszane osobiscie w dniu zaistnienia Dyrektorowi szkoty - Administratorowi
Dziennika Elektronicznego.

Zalecana forma zgtaszania awarii:
a) osobiscie,

b) telefonicznie,

C) za pomocg poczty e-mail.

. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowa¢ samodzielnej proby usuniecia

awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii oséb do tego niewyznaczonych.
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Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, muszg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajgcy ich
zniszczenie lub kradziez wedtug zasad okreslonych w dokumentacji dotyczgcej ochrony
danych obowigzujacej w szkole.

Nie wolno przekazywac¢ zadnych informacji odnosnie np.: hasetf, ocen, frekwencji itp.,
rodzicom drogg telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: administrator dziennika elektronicznego, dyrektor
szkoty, wychowawca klasy oraz sekretarz szkolny.

Szkoty mogg udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepisodw i aktow prawnych obowigzujgcych w szkole, np. innym
szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie bedg potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba, zobowigzujg sie
do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzajgc to wkasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD
z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym sejfie lub archiwum.

Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujgce

wymogi:

a) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi byc¢
legalne oprogramowanie,

b) wszystkie urzgdzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne,

14



10.

11.

12.

¢) do zasilania nalezy stosowac filtry zabezpieczajgce przed skokami napiecia,

d) oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu,

e) informacje kontaktowe do serwiséw nalezy przechowywac w bezpiecznym miejscu,

f) instalacji oprogramowania moze dokonywaé¢ tylko administrator dziennika
elektronicznego,

g) nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowac¢, odsprzedawaé¢ itp. licencjonowanego
oprogramowania bedgcego wtasnoscig szkoty.

Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedtug zasad
obowigzujgcych w szkole.

Regulamin dziennika elektronicznego Vulcan UONET+ w Publicznej Szkole Podstawowej

nr 16 im. Zofii Natkowskiej w Opolu wchodzi w zycie z dniem 01.09.2021r. zarzadzeniem
dyrektora o sygnaturze 36/2020/2021 z dnia 30 sierpnia 2021r.

Nauczyciele zostali z nim zapoznani na Radzie Pedagogicznej w dniu 30 sierpnia 2021 r.

(pieczatka i podpis Dyrektora)

Zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — OsSwiadczenie ucznia rodzica/prawnego opiekuna potwierdzajgce
zapoznanie sie z zasadami dziatania oraz funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 16 im. Zofii Natkowskiej w Opolu.

2) Zatgcznik nr 2 — Zgoda na publikowanie informacji z e-dziennika na ,Witrynie dla rodzicow
/ ucznia”.
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OSWIADCZENIE

Zatgcznik nr 1

Oswiadczam, ze zapoznatem sie¢ z Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego

obowigzujgcym w Publicznej

w Opolu.

Szkole Podstawowej nr 16 im. Zofii Natkowskiej

r
©

Nazwisko i imie
ucznia

Data

Czytelny podpis
ucznia

Czytelny podpis
rodzica/prawnego
opiekuna

NININININNIRIRIRRIRIRPIRIRIRIER
SN S I R S NI S S o] b el Bl Ed R Bl Bl D
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Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE
Wyrazam zgode na publikowanie informacji z e-dziennika na ,,Witrynie dla rodzicow / ucznia”.

Adres poczty elektronicznej e-mail (login e-dziennika) rodzica /opiekuna.

prosze wypetnic¢ czytelnie, jezeli wpisujemy ,zero” — prosze wpisac @,

Adres poczty elektronicznej e-mail (login e-dziennika) ucznia.

prosze wypetnic czytelnie, jezeli wpisujemy ,zero” — prosze wpisac¢ @

Uwaga:

Adres e-mail ucznia i rodzica nie moze byc¢ taki sam.

(miejscowosc, data)

(podpis rodzica / opiekuna ucznia

LWitryna dla rodzicéw / ucznia” umozliwia tylko przeglgdanie informacji ze szkolnego dziennika.
Dostep do informacji ma tylko zalogowana osoba - zna login, ktérym jest podany adres e-mail i hasto -

tajne, utworzone samodzielnie. Zalogowana osoba moze tylko przeglgdac informacje, dotyczgce tylko
i wytgcznie ucznia, ktébremu w systemie przypisano adres e-mail.

Witryna umozliwia przegladanie informacji tylko o swoim dziecku!

Wychowawca klasy/sekretariat szkoty
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Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem podanych danych jest Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 2w  Opolu,
45-558 Opole, ul. Zofii Natkowskiej 16.

2. Dane kontaktowe w sprawach ochrony danych osobowych, w tym dane kontaktowe
Inspektora Ochrony Danych osobowych sg dostepne w zaktadce kontakt na stronie
www.zsp2opole.pl
oraz pod adresem e-mail: iodo@zsp2opole.pl

3. Dane przetwarzane sg w celach:

a. prowadzenia dokumentacji nauczania oraz realizowania zadan szkoty na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze danych oraz w przypadku szczegdlnych
kategorii danych osobowych (dane o zdrowiu, niepetnosprawnosci, specjalnych
potrzebach edukacyjnych) dane bedg przetwarzane na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g)
RODO (przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa czionkowskiego,<...>).

4. Podane dane mogg by¢ ujawniane naszym podwykonawcom wylgcznie w zakresie
Swiadczonych dla nas ustug, w szczegdlnosci ustugom hostingu i serwisowi IT.

5. W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych przystuguje Panstwu prawo do jej
cofniecia w dowolnym momencie, przy czym wycofanie tej zgody nie wptywa na zgodnos$é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

6. Obowigzek podania danych wynika z zapiséw: Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
Oswiatowe, Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oSwiatowe;.

Podpis rodzica (opiekuna)
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